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Nombre del centro educativo
Junta {anotar nombre }
Cédula Jurídica N° x-xxx-xxxxx
Informe Anual/ final de labores
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[bookmark: _Toc95299699]PRESENTACIÓN
En nuestra condición de miembros de la Junta {anotar nombre}, de {nombre del centro educativo}, ubicado en el Circuito Educativo {anotar número de circuito}, de la Dirección Regional de Educación de {anotar nombre de la DRE} del Ministerio de Educación Pública, hacemos entrega a la comunidad educativa en general de este documento con el propósito de cumplir con el principio de rendición anual de cuentas de nuestra gestión, comprendida entre {fecha de inicio} – {fecha finalización}.

Estas páginas constituyen la herramienta sobre la cual se establecen las características del Informe Anual de Labores, la cual tiene la finalidad de hacer de su conocimiento los avances más relevantes alcanzados durante nuestra gestión en beneficio del centro educativo.

Paralelamente, el presente informe también tiene la finalidad de comunicar a la Municipalidad de {anotar el nombre}, información relevante en el desempeño de esta instancia, a fin de garantizar la transparencia en las actuaciones de los miembros de esta Junta.

Este informe fue conocido y aprobado en sesión de junta número XX, acuerdo xx del xx.

Atentamente, 

	Nombre y Apellidos
	Cargo
	Firma

	
	Presidente(a)
	

	
	Vicepresidente(a)
	

	
	Secretario(a)
	

	
	Vocal 1
	

	
	Vocal 2
	









1 ESTADO DE SITUACIÓN RECIBIDA

La Junta al iniciar sus gestiones en el presente período presupuestario del {fecha de inicio}, encontró la siguiente situación económica y operativa: 

Activos 
Se recibió un listado de activos a cargo de la Junta, los cuales en total son XXXX. 

Este listado fue verificado en el mes de XXXXXXX, identificándose la siguiente situación:

XXX Están correctos y en buen estado.
XXX Están correctos pero en mal estado.
XXX Tenían la información incorrecta o no aparecen y fueron corregidos o agregados al listado.
XXX No se ubicaron.

De los activos no ubicados, se realizaron las siguientes acciones (indicar que se hizo y ante que instancia):

1-
2-
3-

Infraestructura
Se realizó una revisión completa de la infraestructura del centro educativo y del equipamiento, lográndose identificar las siguientes mejoras que requería la institución, las cuales le fueron comunicadas formalmente a la dirección del centro educativo para su posible inclusión en el Plan Anual de Trabajo (PAT):

1-
2-
3-
4-
5-

Estado actual del archivo de gestión

Se efectúo una revisión de los documentos dejados por las anteriores Juntas, en aras de cumplir con la normativa establecida por el Archivo Central del MEP, presentándose la siguiente situación:

1-Se ubicaron los libros de actas de los años xxxxxx (caso contrario indicar que no se encontró).
2- Se ubicaron los informes de labores de los años xxxxxx.
3- Se ubicaron los informes financieros-contables mensuales de los años xxxxxx.
4- Se identificó que en los archivos se resguarda la documentación recibida de los años XXXX.
5-Se hallaron XX expedientes de contratación administrativa de los años XXXX.
6-Se recibieron las chequeras de las cuentas N° xxxxxxx y N°xxxxxxxx del Banco XXXXXX, con  XXXX anulados.


Situación Económica
Según la información proporcionada por el señor XXXXXXX Tesorero-Contador, la siguiente es la situación económica de la Junta al asumir nuestra gestión:

1-Saldos disponibles por fuente de recursos al XXX del mes de XXXX del 20XX.

	Fuente de financiamiento
	Saldo disponible
	Monto a pagar
	Saldo libre

	 
	 
	 
	 

	Ley 6746
	 
	 
	 

	PANEA
	 
	 
	 

	Ley 7552
	 
	 
	 

	Fondos propios
	 
	 
	 

	Infraestructura
	 
	 
	 

	Convención Colectiva
	 
	 
	 

	Otras
	 
	 
	 



2-Cuentas por pagar al:

	Factura
	Fecha
	Beneficiario
	Monto
	Fuente de financiamiento

	 
	 
	 
	 
	 

	XXXXX
	18/01/2022
	XXXXXX
	X
	Ley 6746

	XXXXX
	14/02/2022
	XXXXXX
	X
	PANEA

	XXXXX
	25/02/2022
	XXXXXX
	X
	Ley 6746

	XXXXX
	11/03/2020
	XXXXXX
	X
	Ley 7552

	XXXXX
	31/03/2022
	XXXXXX
	X
	Fondos propios

	XXXXX
	18/04/2022
	XXXXXX
	X
	Ley 6746

	Total
	 
	 
	XXXXX
	 



3-Además se recibieron las chequeras de las cuentas N° xxxxxxx y N° xxxxxxxx del Banco XXXXXX, con XXXX en blanco, XXXX anulados (si los hay).

4-Otras situaciones financieras relevantes.


Personal contratado por las Juntas anteriores
Según la información proporcionada por el señor XXXXXXX Tesorero-Contador de la Junta, las siguientes personas son los funcionarios contratados por la Junta, los cuales se encuentran al día en el pago de su salario y todas las garantías laborales de ley:

	Nombre
	Cargo y si es tiempo completo, medio tiempo o el tipo de jornada
	Fecha inicio de funciones

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Procesos judiciales en trámite
Aquí se debe detallar si la Junta debe enfrentar algún proceso judicial en trámite, de que se trata y si hay algún monto a pagar que aún esté en trámite (si ya hay una sentencia deben indicarlo en el apartado de cuentas por pagar).

Procesos de órdenes sanitarias en trámite
Aquí se debe detallar si la Junta tiene algún proceso de orden sanitaria y si hay algún monto a pagar que aún esté en trámite, el estado del proceso y si la misma ha sido concluida deberá indicar en cual acta, artículo y acuerdo se aprobó el cumplimiento de la orden.


2 ASISTENCIA A LAS SESIONES DE LA JUNTA

La Junta de Educación o Junta Administrativa realizó del 1 de enero del 20XX al 31 de diciembre del 20XX, un total de XX sesiones (incluyen las ordinarias y las extraordinarias), cumpliendo   con lo establecido en el Artículo 36 del Reglamento General de Juntas de Educación y Juntas Administrativas que indica: “Las Juntas se reunirán ordinariamente dos veces al mes y extraordinariamente cuando lo solicite el Presidente o tres de sus miembros y, en casos calificados, el Director del Centro Educativo a juicio del Presidente” (caso contrario deberá indicar los motivos por los cuales no se llevaron a cabo al menos las dos sesiones ordinarias al mes). 

La participación de los miembros de la Junta a las sesiones convocadas se muestra a continuación:

	Sesión
	Fecha
	N° Folios en libro de actas
	Director
	Presidente
	Vice Presidente
	Secretario
	Vocal 1
	Vocal 2

	01-20XX
	
	
	AJ
	X
	X
	X
	X
	X

	02-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	AJ
	X

	03-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	04-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	05-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	06-20XX
	
	
	X
	AJ
	X
	X
	X
	X

	07-20XX
	
	
	X
	AJ
	X
	X
	X
	X

	08-20XX
	
	
	X
	AJ
	X
	X
	AJ
	X

	09-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	10-20XX
	
	
	X
	X
	AJ
	X
	X
	X

	11-20XX
	
	
	X
	 
	X
	X
	X
	X

	12-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	13-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	14-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	15-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	16-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	17-20XX
	
	
	AJ
	X
	X
	X
	X
	X

	18-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	

	19-20XX
	
	
	X
	X
	AJ
	X
	X
	

	20-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	

	21-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	

	22-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	

	23-20XX
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	

	24-20XX
	
	
	AJ
	X
	X
	X
	X
	

	TOTAL SESIONES
	24
	 
	
	
	
	
	
	


Abreviaturas: X estuvo presente, AJ ausencia justificada, celda vacía ausencia injustificada)


3 RESULTADOS DE LA GESTIÓN

Plan Anual de Trabajo (PAT) 
Adjuntar la plantilla PAT y presupuesto de centros educativos con el seguimiento de ejecución del PAT y justificar aquellos objetivos que no fueron alcanzados: 

Los siguientes objetivos del PAT con necesidad de financiamiento que no fueron atendidos por los siguientes motivos:

	Plan Anual de Trabajo NO EJECUTADO 20XX

	Objetivo del producto
	Actividades
	Motivos

	Dar mantenimiento a infraestructura
	Pintura total a 4 pabellones
	

	
	Reparar canoas pabellón industriales
	

	Implementar los nuevos contenidos temáticos de lectura en el aula
	Útiles y materiales de oficina
	

	
	Mantenimiento de 2 impresoras
	

	Dotar al centro educativo de equipo tecnológico
	Compra 5 tabletas y 8 computadoras portátiles
	

	Impulsar la convivencia estudiantil
	Compra de medallas y balones de fútbol
	




Actividades realizadas durante el año para recaudar fondos

A continuación, se describen las actividades ejecutadas por la Junta para generar fondos propios en beneficio del centro educativo:
	Nombre de la actividad
	Monto recaudado
	Uso dado a los fondos

	Bingo realizado en julio
	₡3,000,000.00 
	Compra de enfriador (2.000.000), compra tambores para la banda (1.000.000)

	
	
	




Donaciones recibidas

A continuación, se describen las donaciones recibidas por la Junta para el centro educativo, se debe incluir toda donación que reciba la Junta en efectivo, especie, mobiliario o equipo, terrenos u otra. Además, se debe vincular con alguno de los objetivos en el PAT o solicitar a la dirección del centro educativo ajustar el PAT para incluir un nuevo objetivo cuando corresponda, por ejemplo:

	Nombre del donante
	Monto o bien donado
	Uso dado a la donación

	Juan Pérez Bonilla
	₡100,000.00 
	Compra de medallas para torneo fútbol estudiantil (50.000), compra balones de fútbol para torneo (50.000)

	Municipalidad de XXXXXX
	₡200.000.000
	Terreno para construcción de gimnasio




Compras realizadas a proveedores durante la gestión

En la siguiente tabla se menciona las compras realizadas a los proveedores. Estas se realizaron apegados a la Ley de Compras Públicas y su reglamento y para cada una de ellas existe el respectivo expediente físico con todos los apartados establecidos en dicha normativa:

(Pegar aquí la información actualizada en el control de gastos de la herramienta PAT y presupuestos de centros educativos)


Mobiliario y equipo adquirido

En la siguiente tabla se muestran todos los activos que fueron comprados por la Junta, en la misma se aprecia el número de placa asignado y su ubicación dentro del centro educativo. Estos bienes fueron informados a la dirección de la institución para que se agregaran al inventario de activos, tanto en el libro físico como en el control electrónico establecido para ese fin. (En caso de listados de gran cantidad, se podrá aportar mediante anexo al informe, indicando el número de anexo)

	Nombre del bien
	N° de Activo
	Ubicación dentro del centro educativo
	Fuente de Recursos
	Costo de adquisición
	N° de concurso

	Olla arrocera Industrial
	XXX
	Comedor
	PANEA
	₡256.000,00 
	04-20XX

	Mesa octogonal
	XXX
	Aula preescolar
	Ley 6746
	₡325.000,00 
	04-20XX

	Proyector
	XXX
	Laboratorio computo
	Ley 6746
	₡500.000,00 
	04-20XX




Administración de los recursos financieros asignados

Adjuntar la plantilla PAT y presupuesto de centros educativos con el seguimiento de ejecución del PAT con el estado de Ejecución Presupuestaria al 31 de diciembre del 20XX, adjuntar la Liquidación Anual de Ingresos y Egresos por Fuente de Recursos del centro educativo. 


4 [bookmark: _Toc95299709]ESTADO DE PROYECTOS / ACTIVIDADES PENDIENTES

A continuación, se describe el estado de los proyectos pendientes de concluir y que estaban incluidos en el Plan Anual de Trabajo (este cuadro lo deben dividir por área tales como recursos humanos, curricular, administrativa, financiera, instancia educativa-comunidad, mantenimiento de infraestructura u obras nuevas, etc.). 

	Área
	Proyectos pendientes

	Recurso Humano 
	

	Curricular 
	

	Administrativa 
	

	Infraestructura 
	

	Relación institución-comunidad 
	


 
















Anexos
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